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В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ



1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая Политика в области обработки персональных данных Фонда 
развития Забайкальского края (далее - Политика) разработана во исполнение требований 
ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (далее 
- Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и 
гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на 
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые 
обрабатывает Фонд развития Забайкальского края (далее - Оператор, Фонд).

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных 
данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных 
настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно­
телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора.

1.5. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие 
обработку персональных данных Оператором, в том числе при их обработке в 
информационных системах, содержащих персональные данные, разрабатываются 
Оператором с учетом положений настоящей Политики.

1.6. Основные понятия, используемые в Политике:
1.6.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных);

1.6.2. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 
персональных данных включает в себя в том числе:

-сбор;
-запись;
-систематизацию;
-накопление;
-хранение;
-уточнение (обновление, изменение);
-извлечение;
-использование;
-передачу (распространение, предоставление, доступ);
-обезличивание;
-блокирование;
-удаление;
-уничтожение.

1.6.3 Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

1.6.4 Распространение персональных данных - действия, направленные 
на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

1.6.5 Предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

1.6.6 Блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных);

1.6.7 Уничтожение персональных данных - действия, в результате 
которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в
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информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных;

1.6.8 Обезличивание персональных данных - действия, в результате 
которых становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных 
данных;

1.6.9 Оператор персональных данных (оператор) - государственный 
орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 
совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 
персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые 
с персональными данными.

1.7 Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблюдать 
конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если 
иное не предусмотрено федеральным законом.

1.8 Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 
касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных;
4) наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или 
которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором 
или на основании федерального закона;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления 
таких данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Законом о персональных данных;
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или 
будет поручена такому лицу;

10) информацию о способах исполнения Оператором обязанностей, 
установленных статьей 18.1 Закона о персональных данных;

11) иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных или 
другими федеральными законами.

1.9. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 
данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

1.10. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 
интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 
судебном порядке.

1.11. Оператор персональных данных вправе:
-  отстаивать свои интересы в суде;
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-  предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 
предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы 
и др.);

-  отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 
предусмотренных законодательством;

-  использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, 
предусмотренных законодательством.

1.12 При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить субъекту 
персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 
Закона о персональных данных.

1.13 При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», Оператор обязан обеспечить запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 
находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 
пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Закона о персональных данных.

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 
заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных.

2.2. Цели обработки персональных данных происходят в том числе из анализа 
правовых актов, регламентирующих деятельность Оператора, целей фактически 
осуществляемой Оператором деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена 
учредительными документами Оператора, и конкретных бизнес-процессов Оператора в 
конкретных информационных системах персональных данных (по структурным 
подразделениям Оператора и их процедурам в отношении определенных категорий 
субъектов персональных данных).

2.3. К целям обработки персональных данных Оператора относятся:
-  заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых отношений;
-  организация кадрового учета организации, обеспечение соблюдения законов, 

заключение и исполнение обязательств по трудовым и гражданско-правовым договорам;
-  ведение кадрового делопроизводства, содействие работникам в 

трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, пользовании льготами;
-  исполнение требований налогового законодательства по вопросам 

исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды 
и страховых взносов во внебюджетные фонды, пенсионного законодательства при 
формировании и передаче в ПФР персонифицированных данных о каждом получателе 
доходов, которые учитываются при начислении взносов на обязательное пенсионное 
страхование;

-  заполнение первичной статистической документации в соответствии с 
трудовым, налоговым законодательством и иными федеральными законами.

-  предоставление отчетности о деятельности Оператора в контролирующие
органы.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются:
1) совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с 

которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных:
-  Конституция Российской Федерации;
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-  Гражданский кодекс Российской Федерации;
-  Трудовой кодекс Российской Федерации;
-  Налоговый кодекс Российской Федерации;
-  Федеральный закон РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-  Федеральный закон РФ №149-ФЗ от 27.07.2006 «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»;
-  Федеральный закон РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
-  Федеральный закон РФ от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном 

пенсионном страховании в Российской Федерации»;
-  Федеральный закон от 31.12.2014 № 488-ФЗ «О промышленной политике в 

Российской Федерации»;
-  Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации»;

-  Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 
требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных»;

-  Приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных 
технологий и массовых коммуникаций от 24.02.2021 г. № 18 «Об утверждении требований 
к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения»;

-  Приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных 
технологий и массовых коммуникаций от 28.10.2022 г. № 179 «Об утверждении Требований 
к подтверждению уничтожения персональных данных»;

-  иные нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, связанные с 
деятельностью Оператора.

2) уставные документы Оператора;
3) договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных

данных;
4) трудовые отношения с Оператором;
5) согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, но соответствующих 
полномочиям Оператора).

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 
КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 
заявленным целям обработки, предусмотренным разделом 2 Политики. Обрабатываемые 
персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям 
их обработки.

4.2. В зависимости от целей обработки персональных данных Оператор 
обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов персональных 
данных.

4.2.1. Цель обработки Обеспечение соблюдения трудового законодательства
персональных данных
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Категории персональных 
данных

Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются

4.2.2. Цель обработки 
персональных данных 
Категории персональных 
данных

Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются

4.2.3. Цель обработки 
персональных данных 
Категории персональных 
данных

Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются

4.2.4. Цель обработки 
персональных данных 
Категории персональных 
данных

фамилия, имя, отчество, пол, год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, место рождения, семейное 
положение, доходы, адрес электронной почты, адрес места 
жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, 
ИНН, данные документа, удостоверяющего личность, 
реквизиты банковской карты, номер лицевого счета, 
должность, гражданство, сведения о трудовой деятельности 
(в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 
текущее время с указанием наименования и расчетного 
счета организации), отношение к воинской обязанности, 
сведения о воинском учете, сведения об образовании.
Работники, соискатели (кандидаты для приема на работу)

Ведение кадрового и бухгалтерского учета

фамилия, имя, отчество, пол, год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, место рождения, семейное 
положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес 
места жительства, адрес регистрации, номер телефона, 
СНИЛС, ИНН, данные документа, удостоверяющего 
личность, реквизиты банковской карты, номер лицевого 
счета, должность, гражданство, сведения о трудовой 
деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 
занятости на текущее время с указанием наименования и 
расчетного счета организации), отношение к воинской 
обязанности, сведения о воинском учете, сведения об 
образовании.
Работники, соискатели (кандидаты для приема на работу)

Обеспечение соблюдения налогового законодательства

фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, 
дата рождения, место рождения, семейное положение, 
доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места 
жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, 
ИНН, данные документа, удостоверяющего личность. 
Работники, соискатели (кандидаты для приема на работу)

Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства

фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, 
дата рождения, место рождения, семейное положение, 
доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места 
жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, 
ИНН, данные документа, удостоверяющего личность.
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Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются

4.2.5. Цель обработки 
персональных данных

Категории персональных 
данных

Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются

4.2.6 Цель обработки 
персональных данных
Категории персональных 
данных

Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются

Работники, уволенные работники.

Осуществление деятельности в соответствии с 
уставом Оператора, в том числе заключение и 
исполнение договоров с контрагентами.
фамилия, имя, отчество, пол, год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, место рождения, семейное 
положение, доходы, адрес электронной почты, адрес места 
жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, 
ИНН, данные документа, удостоверяющего личность, номер 
расчетного счета, занимаемая должность.
Контрагенты, представители контрагентов, клиенты

Ведение личных дел работников

фамилия, имя, отчество, пол, год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, место рождения, семейное 
положение, доходы, гражданство, адрес электронной почты, 
адрес места жительства, адрес регистрации, номер 
телефона, СНИЛС, ИНН, данные документа, 
удостоверяющего личность, данные документа, 
содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты 
банковской карты, профессия, должность, сведения о 
трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о 
трудовой занятости на текущее время с указанием 
наименования и расчетного счета организации), сведения об 
образовании, данные о знании иностранного языка, военная 
обязанность.
Работники, соискатели (кандидаты для приема на работу), 
уволенные работники

4.2.7 Цель обработки Ведение учета клиентов Фонда, выполнение договорных 
персональных данных обязательств, работа с обращениями клиентов

Категории персональных фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, 
данных дата рождения, место рождения, пол, адрес электронной

почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер 
телефона, СНИЛС, ИНН, данные документа, 
удостоверяющего личность, реквизиты банковской карты, 
номер расчетного счета, профессия, должность.

Категории субъектов, Контрагенты, клиенты, выгодоприобретатели по 
персональные данные договорам. 
которых обрабатываются

4.3. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях:
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-  обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных;

-  обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 
являться выгодоприобретателем или поручителем;

-  обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 
исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Закона о 
персональных данных, при условии обязательного обезличивания персональных данных;

-  осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного 
круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе 
(далее - персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных 
данных);

-  осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 
опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом;

4.3. Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений, 
которые характеризуют физиологические особенности человека, на основании которых 
можно установить его личность - данные изображения лица, полученные с помощью фото­
видео устройств, позволяющие установить личность субъекта персональных данных) 
осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий 
персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических 
взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, за исключением 
случаев, предусмотренных законодательством РФ.

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов 
персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в 
случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных, предоставленных
субъектами персональных данных, следующими способами: способом смешанной
(автоматизированной, неавтоматизированной) обработки персональных данных, 
неавтоматизированной обработкой персональных данных, автоматизированной обработкой 
персональных данных.

5.4. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в 
должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.

5.5. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, указанной в 
разделе 4 Политики, осуществляется путем:

-  получения персональных данных в устной и письменной форме 
непосредственно от субъектов персональных данных;

-  внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные 
системы Оператора;

-  использования иных способов обработки персональных данных.
5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом.
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5.7. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий 
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.

5.8. Требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения, утверждены 
законодательством.

5.9. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в 
Федеральную налоговую службу, Социальный фонд России и другие уполномоченные 
органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

5.10. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и 
технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 
доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других 
несанкционированных действий, в том числе:

-  определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
-  принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие 

отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;
-  назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных 

данных в структурных подразделениях и информационных системах Оператора;
-  создает необходимые условия для работы с персональными данными;
-  организует учет документов, содержащих персональные данные;
-  организует работу с информационными системами, в которых 

обрабатываются персональные данные;
-  хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их 

сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;
-  организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку 

персональных данных.
5.11. Согласие на обработку персональных данных действует в течение того срока, 

который указан в этом согласии и должен соответствовать целям обработки персональных 
данных.

5.12. Сроком и условием прекращения Оператором обработки персональных 
данных является:

-  выявление факта их неправомерной обработки;
-  достижение цели их обработки;
-  истечение срока действия или отзыв согласия субъекта персональных данных 

на обработку указанных данных.
5.13. В случае достижения цели обработки персональных данных Оператор обязан 

прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не 
превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, 
если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением 
между Оператором и субъектом персональных данных, либо если Оператор не вправе 
осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 
данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или другими 
федеральными законами.

5.14. В случае обращения субъекта персональных данных к Оператору с 
требованием о прекращении обработки персональных данных Оператор обязан в срок, не 
превышающий десяти рабочих дней с даты получения Оператором соответствующего
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требования, прекратить их обработку, за исключением случаев, предусмотренных Законом 
о персональных данных. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять 
рабочих дней в случае направления Оператором в адрес субъекта персональных данных 
мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 
запрашиваемой информации.

5.15. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 
осуществляемой Оператором, Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты 
этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных. В 
случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, 
оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной 
обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные.

5.16. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных 
данных Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя, 
а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя либо 
запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были 
направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 
также указанный орган.

5.17. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение 
прав субъектов персональных данных, Оператор обязан с момента выявления им такого 
инцидента, уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных:

-  в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о 
предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и 
предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых 
мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить 
сведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с уполномоченным 
органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с 
выявленным инцидентом;

-  в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 
выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали 
причиной выявленного инцидента (при наличии).

5.18. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно­
телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных 
данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 
территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о 
персональных данных.

6. Принципы обработки персональных данных

6.1. При обработке персональных данных Фондом обеспечивается соблюдение 
следующих принципов:

-  Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и 
справедливой основе;

-  Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;
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-  Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

-  Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 
их обработки;

-  Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не 
должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки;

-  При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность 
персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по 
отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен принимать 
необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных 
или неточных данных;

-  Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют 
цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 
установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем 
или поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые 
персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено Законом о персональных данных.

7. Запросы субъектов персональных данных

7.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 
касающейся обработки его персональных данных.

7.2. Сведения, касающиеся обработки его персональных данных,
предоставляются субъекту персональных данных или его представителю Оператором в 
течение десяти рабочих дней с момента обращения либо получения Оператором запроса 
субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть 
продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Оператором в адрес 
субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации.

7.3. Запрос должен содержать:
-  номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 
документа и выдавшем его органе,

-  сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в
отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 
обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт 
обработки персональных данных Оператором,

-  подпись субъекта персональных данных или его представителя.
7.4. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и/или 

подписан электронной подписью в соответствии с законодательством РФ.
7.5. Оператор предоставляет сведения, указанные в ч.7 ст. 14 Закона о

персональных данных, субъекту персональных данных или его представителю в той форме, 
в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в 
обращении или запросе.
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8. Актуализация, исправление, удаление, блокирование персональных данных

8.1. В случае предоставления субъектом персональных данных или его
представителем информации, подтверждающей, что персональные данные являются 
неполными, устаревшими, неточными, Оператор обязан внести в них необходимые 
изменения, в срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления таких 
сведений.

8.2. В случае предоставления субъектом персональных данных или его
представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, 
Оператор обязан уничтожить такие персональные данные в срок, не превышающий семи 
рабочих дней со дня представления таких сведений.

Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя 
о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления 
третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.

8.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 
обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта 
персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных Оператор обязан осуществить блокирование 
неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту 
персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на 
период проверки.

8.4. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Оператор обязан 
осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту 
персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на 
период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные 
интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 
представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные в 
течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование 
персональных данных.

9. Хранение персональных данных
9.1. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует 
каждая цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных 
не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 
обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в 
достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

9.1.1. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в Фонде в течение 
сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены законодательством об 
архивном деле в РФ;
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В соответствии с нормативно-правовыми документами РФ срок обработки 
персональных данных сотрудников составляет 75 лет, срок обработки персональных 
данных физического лица на протяжении 3 лет на бумажном или электронном носителе 
после окончания срока действия договора.

Согласие на обработку персональных данных должно хранится 3 года после 
истечения срока действия согласия или его отзыва, если иное не предусмотрено 
федеральным законом, договором.

Гражданско-правовые договоры, в том числе договоры займа и иные долговые 
обязательства, документы, подтверждающие предоставление займа и исполнения 
должником своих обязательств должны храниться 5 лет после полного исполнения 
обязательства, списания задолженности по обязательству или его прекращению по иным 
основаниям.

Договоры залога, документы (заявки, правоустанавливающие документы по 
предметам залога, расчеты стоимости, заключения, акты, переписка) к ним должны 
хранится 10 лет по истечении срока действия договора или выкупа имущества; при 
возникновении споров, разногласий сохраняются до принятия решения по делу.

При этом срок может быть изменен в случае изменения соответствующих 
положений законодательства Российской Федерации.

Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных 
системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на 
бумажных носителях.

10. Уничтожение персональных данных

10.1 Уничтожение предполагает совершение действий, в результате которых 
нельзя восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожены материальные носители 
персональных данных.

10.2 Условия и сроки уничтожения персональных данных Оператором:
- при достижении цели обработки персональных данных в срок не 

превышающий 30 дней с даты достижения цели, если иное не предусмотрено договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных, иным соглашением между Оператором и субъектом персональных 
данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о 
персональных данных или другими федеральными законами;

- в случае утраты необходимости достижения цели - в течение 30 дней с 
момента установления факта отсутствия необходимости в обработке персональных данных;

- при достижении максимальных сроков хранения документов, содержащих 
персональные данные, - в течение 30 дней со дня истечения срока хранения документов;

- при предоставлении субъектом персональных данных (его представителем) 
подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи рабочих дней с момента 
предоставления подтверждения;

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных, если их сохранение для цели их обработки более не требуется, - в 
течение 30 дней с момента получения отзыва.
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10.3. Уничтожение персональных данных осуществляется комиссией, созданной 
приказом директора Фонда в количестве не менее 3-х человек.

Комиссия проверяет обоснованность необходимости уничтожения персональных 
данных и выносит соответствующее решение.

Решение комиссии об отказе в уничтожении персональных данных может быть 
обжаловано в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации.

10.3.1. Уничтожение персональных данных может быть осуществлено двумя 
способами в зависимости от типа носителя информации (бумажный или электронный):

-  физическое уничтожение носителя (уничтожение через шредирование, 
сжигание);

-  уничтожение информации с носителя (многократная перезапись в секторах 
магнитного диска).

10.3.2 В случае если обработка персональных данных осуществляется 
Оператором без использования средств автоматизации, документом, подтверждающим 
уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, является акт об 
уничтожении персональных данных.

В случае если обработка персональных данных осуществляется Оператором с 
использованием средств автоматизации, документами, подтверждающими уничтожение 
персональных данных субъектов персональных данных, являются акт об уничтожении 
персональных данных (далее - Акт), и выгрузка из журнала регистрации событий в 
информационной системе персональных данных (далее - выгрузка из журнала).

Акт должен соответствовать п. 3 Требований к подтверждению уничтожения 
персональных данных, утвержденных Приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179.

Выгрузка из журнала должна соответствовать п. 5 Требований к подтверждению 
уничтожения персональных данных, утвержденных Приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 
№ 179.

Акт и выгрузка из журнала подлежат хранению в течение трех лет с момента 
уничтожения персональных данных.

11. Гарантии конфиденциальности

11.1. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны 
не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

11.2. Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной в 
связи с реализацией трудовых отношений, в связи с оказанием услуг клиентам Фонда и в 
связи с сотрудничеством с контрагентами Фонда, является конфиденциальной 
информацией и охраняется законом. Работники Фонда и иные лица, получившие доступ к 
обрабатываемым персональным данным, подписывают обязательство о соблюдении 
режима конфиденциальности персональных данных и предупреждаются о возможной 
дисциплинарной, административной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в 
случае нарушения норм и требований действующего законодательства, регулирующего 
правила обработки и защиты персональных данных. Работники Фонда, по вине которых 
произошло нарушение конфиденциальности персональных данных, и работники, 
создавшие предпосылки к нарушению конфиденциальности персональных данных, несут 
ответственность, предусмотренную действующим законодательством РФ, внутренними 
документами Фонда и условиями трудового договора.
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12. Изменение настоящей Политики

12.1. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае изменения 
законов и иных нормативных актов в сфере обработки персональных данных.

12.2. В случае внесения в настоящую Политику соответствующих изменений, 
новая редакция с учетом внесенных изменений размещается в свободном доступе в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора.
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